Politische Gemeinde Neunforn

Die landliche Gemeinde Neunforn mit rund 1000 Einwohnern liegt im schonen Thurtal und
trotzdem sind die Ballungszentren Schaffhausen, Winterthur und Frauenfeld in kirzester Zeit
erreichbar.

Da die jetzige Stelleninhaberin Mutterfreuden entgegenblickt, suchen wir per 1. Juli 2023
oder nach Vereinbarung einen/eine

Leiter/in Einwohnerkontrolle und AHV-Zweigstelle (30 %)

In dieser anspruchsvollen Aufgabe Ubernehmen Sie in selbststéandiger Art die Fihrung und
Verantwortung fir unsere Einwohnerkontrolle und die AHV-Zweigstelle.

Ihre Hauptaufgaben:
e Fuhrung der Einwohnerkontrolle
e Fuhrung der AHV-Zweigstelle und Krankenkassenkontrollstelle
e Mitarbeit in anderen Sachbereichen
e Schalter- und Telefondienst
Sie verfligen Uber:
¢ Eine kaufmannische oder gleichartige Grundausbildung, Weiterbildung und/oder
Erfahrung im Bereich Einwohnerkontrolle von Vortell
Gute und vertiefte EDV-Kenntnisse (vorzugsweise Axians RUF-System)
Angenehme Umgangsform und Teamgeist
Durchsetzungsvermégen
Rasche Auffassungsgabe und exakte/speditive Arbeitsweise
Gelbten Umgang mit vertraulichen Daten

Wir bieten lhnen:

o Zeitgemasse Anstellungsbedingungen
Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team
Selbststandiges Arbeiten
Flexible Arbeitszeiten in Koordination im Team

Wenn Sie sich von dieser interessanten Aufgabe angesprochen fiihlen, freuen wir uns auf
Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen an: Gemeindekanzlei Neunforn, Bachstrasse 2,
8526 Oberneunforn oder per E-Mail an kanzlei@neunforn.ch

Fur weitere Fragen steht Innen der Gemeindeschreiber Cornel Frischknecht (058 346 18 00 /
kanzlei@neunforn.ch) gerne zur Verfigung.



